Приложение № 1 
к письму Рособрнадзора  
от 18.01.2017 № 05-24
Требования  к  оформлению доклада о государственном  контроле (надзоре) в сфере образования и об эффективности такого контроля (надзора), доклада о лицензировании образовательной деятельности 
в 2016 году
Доклады   пронумеровываются (листы), прошнуровываются и скрепляются печатью.

На титульном листе доклада  указывается:

полное наименование органа, осуществляющего переданные полномочия; 
наименование доклада;
отчетный период, за который представляется доклад.
Доклады оформляются  объемом  30-40 страниц, формат бумаги - А-4, поля страницы: 20 мм - левое, 10 мм - правое, 20 мм - верхнее, 20 мм - нижнее; шрифт Times New Roman, размер шрифта - № 14,  межстрочный интервал - одинарный;   выравнивание основного текста - по ширине; в формате  *.doc (текстовый редактор - Microsoft Word 2003), нумерация страниц – вверху страницы от центра. Для оформления табличных материалов, сносок к тексту использовать шрифт 
№ 10 – 12.
В докладах возможно использование наглядных визуальных представлений информации (графики, диаграммы, блок-схемы, таблицы и т.д.).  
Структура имени текстового файла, содержащего доклад, должна быть сформирована в соответствии со следующим форматом: «Доклад_Вид деятельности_Код для субъекта Российской Федерации.doc».  
Реквизиты имени файла должны разделяться символом нижнее подчеркивание. Под видом деятельности указывается один из видов: государственный контроль (надзор) в сфере образования (для имени текстового файла – Госконтроль), лицензирование образовательной деятельности (для имени текстового файла – Лицензирование). Код субъекта Российской Федерации указывается в виде двух символов: 01,77,13 и т.д. в соответствии с приложением № 4 к настоящему письму.
Например, файл, содержащий доклад по государственному контролю (надзору) в сфере образования Удмуртской Республики, должен иметь имя: «Доклад_Госконтроль_18.doc»; файл, содержащий доклад по лицензированию образовательной деятельности Краснодарского края, должен иметь имя: «Доклад_Лицензирование_23.doc».  
